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 妙管家管理顧問有限公司

 106台北市敦化南路一段205號9樓902室

TEL:（02）2778-3878  FAX:（02）2711-8446
   http://www.summitvip.com  E-mail：summit.club@msa.hinet.net

鐘 點 管 家 派 遣 辦 法

【服務地區】─ 台北縣市 
【選擇服務方案並預付服務費金額】
1. 試做（4小時），費用2,200元。（一星期內選擇下列1-6方案簽約，可補差額）
2. 簽約時，請交付手續費新台幣3,000元整，手續費不抵扣服務費用。
3. 服務費用採預付制。
4. 服務方案與費用：以總坪數40坪或室內30坪左右為評估依據     （以下費用：新台幣）
	方案
	每次服務
	服務次數
	計費方式
	每月預算（含稅）

	1
	4小時
	每週6次
	1,300元/次（325元/H）
	33,800元（約26次/月）

	2
	4小時
	每週5次
	
	28,600元（約22次/月）

	3
	4小時
	每週4次
	1,400元（350元/H）
	25,200元（約18次/月）

	4
	4小時
	每週2、3次
	1,500元（375元/H）
	19,500元（約13次/月）

	
	
	
	
	12,000元（約8次/月）

	5
	4小時
	每週1次
	1,600元（400元/H）
	8,000元（約5次/月）
6,400元（約4次/月）

	6
	4小時
	隔週1次
	1,800元（450元/H）
	

	7
	4小時
	單次
	2,200元（550元/H）
	


【服務時間與內容】─ 每次服務至少四小時為一班

1. 上午 ─ 8：00 開始
2. 下午 ─ 1：00 開始

3. 服務內容包含：廚房、浴室、臥室、客廳…等室內環境清潔打掃，不包含垃圾清運。
4. 選擇服務方案1、2，可提供洗衣+打掃+煮一餐的服務。
5. 選擇服務方案5、6、7，不提供衣物整燙服務，若有服務需求，每次增加以小時論計。

6. 本服務方案以總坪數40坪或室內30坪左右評估，實際服務時間與流程待試作後依個案調整。

【服務流程】

1. 填寫「鐘點管家客戶資料表」。
2. 選擇服務方案，確認服務人員及服務時間，安排試做。
3. 簽立委託書，收取手續費及當月的服務費。

【服務及管理】

1. 凡簽約客戶，本公司將贈送一套高級進口環保清潔用品。

2. 服務人員在工作開始及結束，將使用府上電話向公司報備時間，以便公司核實記錄。
3. 月底會計部將核算當月的服務紀錄，及下一個月預定服務的費用明細，提供客戶核對。

4. 當日臨時取消服務，將扣抵（2小時）的服務費用。
5. 本公司及服務人員不負責客戶鑰匙之保管責任。
6. 服務地點，以委託書上簽訂之工作地點為依據。
7. 為確保客戶財物安全，服務人員不打開客戶家裡的儲櫃、抽屜，故不整理櫃內及抽屜的物品。

8. 為維護每個家庭的衛生清潔，請客戶另行準備清潔工具（例如拖把、吸塵器、掃把、清潔劑、

抹布、刷子…等）。

9. 為確保服務人員的人身安全及客戶權益，所有服務人員均不提供具有危險性之服務。（例如：
不登高、不拆除易墜物、不碰觸易碎品、不清潔外牆…等）。

【付費方式】

1. 請直接支付現金，或匯款至下列帳號：

聯邦銀行 　敦化分行（ATM代碼803）

帳號：050-10-000518-5  

戶名：妙管家管理顧問有限公司
2. 請於付款後，將收據影印本傳真或電話通知本公司，以便確認。

【作業流程】
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鐘點管家 客戶資料表

連絡資料                                填寫日期：   年    月    日
	雇主姓名：                 E-mail:                                         

	電    話：手機                 (O)             (H)                

	聯 絡 人：                 電話：             傳真：              

	派遣地址：     eq \o(\s\up 8( 市),\s\do 3( 縣))      eq \o(\s\up 10( 區),\s\do 4( 市))      eq \o(\s\up 8( 路),\s\do 3( 街))    段    巷   弄    號   樓之   

	通訊地址：     eq \o(\s\up 8( 市),\s\do 3( 縣))      eq \o(\s\up 10( 區),\s\do 4( 市))      eq \o(\s\up 8( 路),\s\do 3( 街))    段    巷   弄    號   樓之   


清潔打掃 （為了讓本公司更清楚了解您的需求，請您務必(選及填寫）
(打掃總坪數：        坪
□樓中樓  
□屋齡     年
□新裝潢     年


包括客飯廳：     坪，設有□酒/儲櫃
□書櫃      
□沙發(材質)                     
衛浴：     間  地板材質：                                                         
臥室：     間  另有：
□書房 
□和室
□其他房間：                    
廚房：     坪  □廚櫃
□瓦斯爐
□抽油煙機 
□牆面
□其他：                

陽台：     坪  □窗戶：      扇
□落地玻璃：      片 

(其他服務項目請詳述：                                                              

庭院：     坪  □頂樓加蓋：     坪
□車庫：     坪 
寵物：                                         （請告知種類「貓或狗」及數量）
服務時間
	選擇服務方案：□方案1  □方案2  □方案3  □方案4  □方案5  □方案6  □方案7

	□週一〜週六  □週一〜週五  □週一   □週二   □週三   □週四   □週五   □週六  

	□08:00開始  □08:30開始  □09:00開始  □13:00開始  □13:30開始  □14:00開始
□14:30開始  □15:00開始  □15:30開始  □16:00開始  □其他                        


(選擇方案1或2，請再填寫下列項目 (每次服務以4小時為原則,超時視為加班,以小時論計。)

家庭成員：


◎老年人（65歲以上）     人
◎ 成年人（19-64歲）      人
◎國高中（13-18歲）       人 
◎國小（6-12歲）         人
◎ 嬰幼兒（6歲以下）      人
□煮午餐  □煮晚餐
□小孩接送
□陪伴就醫/購物  ◎買菜：□否  □是（服務時間內）
洗衣：      人份 
□手洗 
□洗衣機
□其他請詳述                              
煮餐：      人份  偏好口味            省份
□清淡
□重口味   □素食

其他：                                                                                
· 填寫後請回傳至FAX：（02）2711-8446
· 網址：http://www.summitvip.com    E-mail：summit.club@msa.hinet.net
· 洽詢電話：（02）2778-3878       承辦人員：                       
§  客戶資料，本公司將妥為保密，絕不外洩  §
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